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RESOLUGCAO CD/FAI n° 002/08

Dispbe sobre as Regras para Retirada de
Recursos Financeiros para Projetos de
Extensao Gerenciados pela FAL.LUFSCar
{Suprimento de Fundo e Adiantamento para
Viagens).

O Conselho Deliberativo da FAI.LUFSCar, no uso de suas atribuiges legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que disciplina as relagdes
entre as Instituigbes Federais de Ensino Superior e as instituicbes criadas com a finalidade de dar
apoio a projetos de pesquisa, ensino e extensdo e de desenvolvimento cientifico e tecnolégico das
IFES;

CONSIDERANDO os obijetivos estatutarios da FAI.UFSCar, consignados no seu Estatuto, em especial
apoiar a Universidade Federal de Sao Carlos, na consecucio de seus objetivos finalisticos, o ensino, a
pesquisa e a extensao;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos na solicitagio e utilizacdo de
adiantamentos destinados para suprimento de fundo e para viagens;

RESOLVE:
SOBRE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art 1° - O adiantamento para Suprimentos de Fundos (antecipagdo de recurso para cobertura de
pequenas despesas) podera ser solicitado pelo coordenador do projeto, mediante Solicitagdo de
Suprimento de Fundos devidamente preenchida e assinada, desde que devidamente prevista no
projeto a alinea respectiva (173 — Suprimento de Fundo).

Paragrafo_Primeiro: Na solicitacdo devera constar ainda; nome completo e dados bancarios
do favorecido / responsavel, CPF, endereco e vinculo com o projeto.

Art 2° - Poderdo ser liberados até dois adiantamentos simultdneos. Para liberagdo de um terceiro
adiantamento, 0 mais antigo devera obrigatoriamente estar quitado junto a FAI.

Art 3° - Os recursos destinados a Suprimento de Fundo deverdo ter suas contas prestadas no maximo
até 15 dias do més subseqiiente ao da liberagdo, independente de sua utilizagio ter sido total ou
parcial.

Paragrafo Primeiro: No caso de utilizagdo parcial, o saldo residual devera ser devolvido ao
projeto. Caso o gasto seja superior, deverd ser encaminhada nova Solicitagdo de Numerario
(SN) para cobertura do mesmo.

Paragrafo Segundo: Para quitagdo do adiantamento, faz-se imprescindivel o envio de notas
fiscais / cupons que comprovem as despesas.

Paragrafo Terceiro: Somente serdo aceitas notas fiscais em que constem a razdo social e o
CNPJ desta instituicdo, conforme abaixo explicitado, e com todos os campos devidamente
preenchidos:

Fundacgéo de Apoio Institucional ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico
Rodovia Washington Luis, km 235 — S0 Carlos / SP
CNPJ n°® 66.991.647/0001-30
Inscricio Estadual n® 637.148.460.118
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Art 4° - As despesas que poderdo ser absorvidas pelo Suprimento de Fundos, sdo as
pequenas despesas de consumo diario, por exemplo: pagamentos de copias (xerox), materiais
diversos para escritorio, despesas com cartérios (autenticacdo, reconhecimento de firma),
materiais de limpeza, sendo vedadas despesas com bebidas alcodlicas e cigarros.

Paragrafo Primeiro: Fica expressamente proibido o pagamento — independente do valor — de
Prestacdo de Servigos de Pessoa Fisica, Material Permanente e Prestacido de Servigo de
Pessoa Juridica.

SOBRE ADIANTAMENTOS PARA VIAGENS

Art 5° - O Adiantamento para Viagens podera ser solicitado pelo coordenador do projeto, mediante
Solicitacdo de Adiantamento de Viagem devidamente preenchida e assinada, desde que devidamente
prevista no projeto a alinea respectiva (120 — Despesas de Viagem).

Paragrafo Primeiro: Na solicitagio deverio constar ainda: nome completo e dados bancarios
do favorecido / responsavel, CPF, endereco e vinculo com o projeto, bem como o
preenchimento dos dados sobre a viagem.

Paragrafo Sequndo: Os adiantamentos para viagens serdo de uso exclusivo para cobertura
de despesas com viagens a servico: hotel, transporte e alimentagao.

Paragrafo Terceiro: A concessdo de adiantamento para viagem é exclusiva para pessoas
vinculadas formalmente ao projeto de extensio, podendo ser funcionarios contratados via CLT,
estagiarios, bolsistas, ou ainda, servidores técnico-administrativos e docentes da UFSCar.

Art 6° - Para liberagdo de novo adiantamento para o mesmo favorecido, o anterior devera,
obrigatoriamente, estar quitado junto a FAL

Pardgrafo Primeiro: Os adiantamentos deverdo ter suas contas prestadas dentro do préprio
més, ou, no maximo, até o 10° dia do més subseqiiente.

Paragrafo Sequndo: Para quitacdo do adiantamento, faz-se imprescindivel o envio de notas
fiscais / cupons que comprovem as despesas com viagem (hotel, transporte e alimentacao),
vedada a prestacdo de contas de bebidas alcodlicas e cigamros. As notas fiscais deverdo estar
em nome da Fundacio, conforme Art. 3° - paragrafo 3°.

Paragrafo Terceiro: No caso de utilizagdo parcial, o saldo residual devera ser devolvido ao
projeto. Caso o gasto seja superior, deverd ser encaminhada Solicitacdo de Numerario (SN)
para ressarcimento do mesmo.

Art 7° - Mediante solicitagdo do coordenador de desligamento de funcionario ou estagiario, cabera i

FAl identificar adiantamentos pendentes, de forma a quita-los antes de sua efetiva desvincutacio da
Fundacgio / Projeto.

Art 8° - Aplicam-se aos projetos de extensdo gerenciados pela FALUFSCar as disposigdes desta
resolucio.

Art 9° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art 10 - Os casos omissos desta Resolugdo serdo apreciados pela Diretoria Executiva da FAL.UFSCar,
ouvido o Presidente do Conselho Deliberativo.

Art 11 - Esta resolucio entra em vigor na data de sua aprovacéo.

S&o Carlos, 06 de maio de 2008.

™,
Prof. Dr. Osw. aptista Duarte Filho
Presidente go nselho Deliberativo FAI.UFSCar
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Anexo |

SOLICITACAON®___ .

( ) ADIANTAMENTO DE VIAGEM — Alinea 120 *
( ) SUPRIMENTO DE FUNDOS - Alinea 173 **

ORIGEM DO RECURSO:

(nome do projeto / codigo GPF)
SOLICITAGCAO EM / /

DADOS DO BENEFICIARIO:
NOME:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE: CEP:
CPF: RG:

BANCO: AGENCIA: C/C:

QUAL O VINCULO COM O PROJETO ?

VALOR: R$

* Preenchimento obrigatério para Adiantamento para Viagem

DADOS SOBRE A VIAGEM:
LOCAL (CIDADE-ESTADO)

INICIO DA ATIVIDADE / /
TERMINO DA ATIVIDADE / /
MOTIVO DA VIAGEM / ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA:

* Adiantamento de Viagem: prestacéo de contas devera ocorrer dentro do préprio més de sua
liberagado, ou no maximo até o 10° dia do més subseqiente.

** Suprimento de Fundos: prestagdo de contas devera ocorrer até o 15° dia do més
subsequente ao da liberagdo dos recursos.

Resolugédo CD / FAI n° 002/08

Carimbo / assinatura do Coordenador
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