Comissao Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolugao CoAd n9. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdao Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da
UFSCar (CoPRAN) convocados para a 272 Reunido Ordindria, que serd realizada no dia 3
de margo de 2026 (terca-feira), a partir das 14h30, em Sala do Anexo da Reitoria, para
tratar da seguinte pauta:

1. Informes

1.1 Envio de oficio ao DePDG-TIC/SIn para ajustes nos modelos de Ato Oficial: Ato
Administrativo Ad Referendum e Ato Normativo: Resolu¢ao Ad Referendum

1.2 Envio de oficio para DePDG-TIC/SIn — solicitacdo de liberacdo do documento “Ato
Oficial: Resolu¢do” para o CoEx e CoG

1.3 Inclusdo do Eixo Tematico “Arte e Cultura” na pagina oficial “Atos Normativos da
UFSCar”

1.4 Reunido do GT /DePDG-TIC/SIn — Fluxo de ReuniGes — em 11 de margo, 15h

2. Ordem do Dia

2.1 Atividades de Tutoria — margo 2026

2.2 12 Encontro CoPRAN/ProPGe para Producdo de Atos Oficiais — Portarias de Pessoal
— 24 de marcgo, terca-feira, 14h30 — Sala de Treinamento ProGPe.

2.3 Envio do Relatdrio de Atividades 2025 para Reitoria

S3o Carlos, 24 de fevereiro de 2025

Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
Coordenadora CoPRAN



Memoria de Reunido

Data: 272 Reuniao — 3 de margo de 2026

Horario: 14h30 as 16h30

Participantes: Elisabeth Marcia Martucci, Andrea Palhano Ferreira de Jesus, Aparecida
Regina Firmino Canhete, Camila Cassiavilani, Elizabeth Tomazini Cyrilo, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Lourdes de Souza Moraes.

A Coordenacdo da Comissdo e demais presentes cumprimentaram a conselheira Andrea
Palhano Ferrera de Jesus, que esta retornado as atividades laborais apds longo periodo
de licenca médica.

1. Informes

1.1 Envio de oficio ao DePDG-TIC/SIn: solicitando ajustes nos modelos de Ato Oficial:
“Ato Administrativo Ad Referendum” e “Ato Normativo: Resolucdo Ad Referendum?”,
conforme incorrecbes constatadas pela conselheira Aparecida Regina Firmino
Canhete ao fazer a leitura do processo. A Coordenagao aguarda resposta.

1.2 Envio de oficio para DePDG-TIC/SIn: com solicitacdo de liberacdo do documento
“Ato Oficial: Resolugdao” para o Conselho de Graduacdo e Conselho de Extensdo, o
que ja foi atendido.

1.3 Inclusdo do Eixo Tematico “Arte e Cultura” na pagina oficial “Atos Normativos da
UFSCar”: o eixo temadtico foi incluido por sugestdo da conselheira Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, considerando a recente criacdo da Secretaria Geral de Arte e
Cultura da UFSCar, por meio de consulta aos membros pelo grupo de WhatsApp.

1.4 Reunido do GT /DePDG-TIC/SIn: a coordenadora da CoPRAN informou que a
primeira reunido sera realizada no dia 11 de margo, 15h, por meio de videochamada,
para o inicio da elaboracao do fluxo do processo de “Reunides”.

2. Ordem do Dia

2.1 Atividades de Tutoria — marco 2026: com o apoio da conselheira Juliana Nayara
Aguiar dos Santos foram projetadas em tela as atividades de tutoria elaboradas pela
coordenadora da CoPRAN. Para cada Centro, foram escolhidos os dois ultimos atos
oficiais publicados no SEI — “Ato Oficial: Portaria” e “Ato Oficial: Ato Administrativo”
e feita sua anadlise técnica, de acordo com o regramento institucional. O documento
foi lido e analisado na integra, com a inclusdo de correcdes e complementagcdes no
proprio arquivo. As atividades serdo postadas amanh3, 4 de margo de 2026, no
grupo de WhatsApp CoPRAN + Centros, que retne o pessoal das Secretarias de Apoio
dos 8 (oito) Centros da UFSCar.

2.2 12 Encontro CoOPRAN/ProPGe para Producdo de Atos Oficiais — Portarias de
Pessoal: o encontro de capacitacdo sera realizado no dia 24 de marco, terca-feira, a
partir das 14h30, na sala de treinamento da Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas. O
material didatico preparado pela coordenacdo da Comissdo, em forma de slides,
também foi projetado em tela, com o apoio da conselheira Juliana Nayara Aguiar dos
Santos, e analisado na integra pelo plenario, quando foram efetivadas correcdes,
alteracdes e complementagdes. Com isso, o material foi revisado e esta pronto para
uso no citado encontro técnico. Além disso, a Coordenacdo escolherd algumas
portarias de pessoal publicadas no SEl, produzidas por diferentes unidades internas



da ProGPe, para uso ao final do treinamento, as quais serdo objeto de anadlise e
corregdes pelos participantes.

2.3 Envio do Relatério de Atividades 2025 para Reitoria: a conselheira Camila

3.

Cassiavilani entregou cépia impressa do relatério revisado, com apontamento dos
ajustes a serem feitos. A Coordenacdo agradeceu o trabalho e comunicou ao
plendrio que vai fazer as corre¢des e encaminhar o documento por meio de oficio,
para conhecimento da Magnifica Reitora, Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira.

Encaminhamentos

Foram aprovados os seguintes encaminhamentos:

a)

b)

Envio das atividades de tutoria as Secretarias de Apoio de todos os Centros pela
Coordenacdo, em 4 de marco;

Participacdo da Coordenacdo e de Juliana Nayara Aguiar dos Santos na capacitacdo
para os servidores da ProGPe, no dia 24 de marco.

Agendamento da proxima reuniao
A préxima Reunido Ordinaria serd realizada no dia 7 de abril, primeira terca-feira do
més, como previsto no calendario anual de reunides.



