Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolugao CoAd n9. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdao Permanente de Revisdao dos Atos Normativos da
UFSCar (CoPRAN) convocados para a 332 Reunido Ordinaria, que serd realizada no dia
12 de setembro de 2026 (terga-feira), a partir das 14h30, em Sala do Anexo da Reitoria,
para tratar da seguinte pauta:

1. Informes

1.1 Oficio n? 5/2026/CoPRAN/GR, resposta da ProGPe e revogacdo da Resolugdo
ConsUni n? 469, de 25 de junho de 2004 pelo colegiado, em sua 2692 Reunido
Ordinaria, realizada no dia 21/08/2026.

1.2 Consulta ao DePDG-TIC/SIn sobre o documento interno — Retificacdo

1.3 Minuta de Resolug¢ao ConsUni — Instituicdo do Sistema de Governanga da UFSCar

2. Ordem do Dia
2.1 Avaliagao e encaminhamentos — | Encontro COPRAN com as Secretarias de Apoio
dos Conselhos Superiores — 18 de agosto, Sala do Anexo da Reitoria, das 14 as 17h30

e Demora para atualizacdo dos Coordenadores de Cursos de Graduacdo, de
Pdés-Graduacdo e Chefes de Departamento para convocacao de reuniées dos
conselhos dos quais participam;

e Consulta ao DePDG-TIC/SIn — 1) atos oficiais de reunides dos colegiados
incluidos no processo da reunido e ndo no processo origindrio; 2)
possibilidade do documento interno “ATA” ter numeracao das linhas;

e Inovacdo 1: CoEx: uso de QR Code / Forms — para quérum / lista de presenca;

e Inovacdo 2: CoACE: envio de oficio convocatério e pauta — tudo pelo SEl;

e Revisdo das planilhas dos Atos Normativos 2025 — GT- CoPRAN;

e Revisdo geral das normativas de cada conselho na pagina oficial “Atos
Normativos da UFSCar

2.2 Anilise da Proposta DePDG-TIC/SIn — Fluxo do processo Conselho: Reunido
2.3 Analise de sugestdes para envio a CIP/ProPq — Minutas de normativas sobre
pesquisadores externos a UFSCar

Sao Carlos, 27 de agosto de 2026

Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
Coordenadora CoPRAN



Memoria de Reunido

Data: 332 Reunidao — 12 de setembro de 2026

Horario: 14h30 as 16h30

Participantes: Elisabeth Marcia Martucci, Andrea Palhano Ferreira de Jesus, Aparecida
Regina Firmino Canhete, Camila Cassiavilani, Elizabeth Tomazini Cyrilo, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos e Lourdes de Souza Moraes.

1. Informes

1.1 Oficio n2 5/2026/CoPRAN/GR (Processo 23112.023806/2026-51): a Coordenadora
da CoPRAN informou que a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas, por meio do
Despacho de n2 562/2026/PROGPe/GR manifestou- se favoravelmente a revogacdo
da Resolucdo ConsUni n2 469, de 25 de junho de 2004. O processo foi encaminhado
ao ConsUni, que, em sua 2692 Reunido Ordinaria, realizada no dia 21/08/2026,
efetivou a referida revogacao.

1.2 Consulta ao DePDG-TIC/SIn sobre o documento interno — Retificacdo: para
resposta ao questionamento feito por participante do GT-CoPRAN, foi enviada uma
consulta ao DePDG-TIC/SIn sobre o documento interno do SEI “Retificagdo”. A
resposta expressa que o documento ja vem por padrdo na instalagao do SEI, sendo
genérico, utilizado para retificar qualquer tipo de documento, mas ele nao vai ser
relacionado com a publicagdo. Assim, ndao deve ser utilizado para a retificagdao de
publicacdes oficiais no Boletim de Servigo Eletrénico. Para a retificacdo de atos
normativos e oficiais deve ser utilizada a funcionalidade “gerar publica¢do
relacionada”, preenchendo o campo “Motivo” (no caso, Retificacdo) e expressando
no campo “Resumo” a justificativa em letras maiusculas. A resposta sera socializada
no GT-CoPRAN.

1.3 Minuta de Resolug¢ao ConsUni — Instituicao do Sistema de Governang¢a da UFSCar:
a Coordenadora da CoPRAN informou que tomou conhecimento da minuta de
resolucdao, que vai instituir o Sistema de Governan¢a da UFSCar e que o mesmo
considera a Comissao Permanente de Revisdo de Atos Normativos como uma
Unidade de Apoio a Governanga, responsavel pelo assessoramento a Reitoria na
padronizacdo, revisdo, consolidacdo e aperfeicoamento da base normativa
institucional.

2. Ordem do Dia

2.1 Avaliagdo e encaminhamentos — | Encontro COPRAN com as Secretarias de Apoio
dos Conselhos Superiores — 18 de agosto, Sala do Anexo da Reitoria, das 14 as
17h30: a) apds analise, em relacdo a queixa apresentada pelos participantes relativa
a demora para atualizacdo dos Coordenadores de Cursos de Graduacdo, de Pds-
Graduacdo e Chefes de Departamento para convocacdo de reunides dos conselhos
dos quais participam, a conselheira Lourdes de Souza Moraes ficou de levar ao
Comité de Governanca Digital (CGD) a necessidade da atualizacdo do Sistema SAGUI
ser mais répida; b) em relacdo aos atos oficiais de reuniGes dos colegiados serem
incluidos no processo da reunido e ndo no processo originario e a possibilidade do
documento interno “Ata” ter numeracao das linhas, o plenario deliberou por se fazer
uma consulta do DePDG-TIC/SIn para melhor esclarecimento e orienta¢do; c) a
inovagdo apresentada pelo CoEx, relativa ao uso de QR Code / Forms, para



verificagcao de quérum e lista de presenca foi socializada por Maria Inés dos Santos
Loureiro, com o envio de um tutorial no Grupo de WhatsApp; c) quanto a inovagao
apresentada pelo CoACE, relativa ao envio de oficio convocatdrio e pauta
exclusivamente pelo e-mail do SEl, deliberou-se por solicitar um passo a passo para
sua Secretaria de Apoio; d) quanto a revisdo das planilhas dos Atos Normativos 2025
pelos membros do GT- CoPRAN, foi solicitado seu preenchimento ou conferéncia e
a inclusdo dos atos normativos faltantes, se for o caso. A Conselheira Juliana Nayara
Aguiar dos Santos ja enviou no grupo o link para a planilha de cada conselho; e)
também foi solicitada a revisao geral das normativas de cada conselho na pagina
oficial “Atos Normativos da UFSCar”. A Coordenadora da CoPRAN ficou de colocar
um lembrete no grupo.

2.4 Andlise da Proposta DePDG-TIC/SIn — Fluxo do processo Conselho: Reunido: neste
item, o plendrio analisou o documento preliminar recebido DePDG-TIC/SIn,
sistematizando o fluxo em cinco etapas: 1) Abertura do processo; 2) Elaboracao da
pauta; 3) Convocacdo dos participantes e envio da pauta; 4) Realizacdo da reunido
(verificacdo de quérum/lista de presenca, inclusdo de pauta, gravacgao e transmissao,
apreciacdo da pauta, encerramento da reunidao); 5) Elaboragdo e assinatura da ata.
A Profa. Dra. Elisabeth Mdrcia Martucci ficou responsavel por elaborar nova minuta
e apresentar ao DePDG-TIC/SIn. Como a construcdo do fluxo esta em curso, os
modelos dos documentos internos nao foram analisados.

2.5 Andlise de sugestdes para envio a CIP/ProPq — minutas de normativas sobre
pesquisadores externos a UFSCar: a Coordenadora da Comissdao apresentou as
minutas que foram feitas pela Coordenadoria de Informagcdao em Pesquisa da Pré-
Reitoria de Pesquisa — Programa de Pds-Doutorado, Programa de Pesquisador
Visitante, Programa de Colaboragdao em Pesquisa e uma Instrucdao Normativa sobre
tramitacdo simplificada do registro de pesquisadores visitantes e de pds-doutorado.
Para cada uma, ela havia feito sugestdes para sanar algumas incorre¢des de forma
(técnica legislativa) e outras para apresentar contribuices visando seu
aperfeicoamento. As contribui¢cdes foram apreciadas pelo plenario e a conselheira
Elizabeth Tomazini Cyrilo prontificou-se a ler a minutas, revisar as sugestdes feitas e
acrescentar outras, se for o caso. A Coordenacdo pretende envia-las até o final da
semana para a unidade proponente.

3. Encaminhamentos
Foram aprovados os seguintes encaminhamentos: a Profa. Dra. Elisabeth Marcia
Martucci ficou encarregada de: a) socializar a resposta do DePDG-TIC/SIn sobre o
documento interno “Retificacdo” no GT-CoPRAN; b) consultar o DePDG-TIC/SIn
sobre os atos oficiais de reunides dos colegiados serem incluidos no processo da
reunido e ndo no processo originario e a possibilidade do documento interno “Ata”
ter numeracdo das linhas; c) solicitar um passo a passo para a Secretaria de Apoio
do CoaCE para envio de convocacdo e pauta exclusivamente pelo e-mail do SEI; d)
elaborar lembrete aos participantes do GT-CoPRAN para revisdo geral dos atos
normativos de cada conselho na pagina oficial “Atos Normativos da UFSCar”; e) fara
uma minuta do fluxo do processo Conselho: Reunido, a ser enviada para o DePDG-
TIC/SIn; Lourdes de Souza Moraes levara ao CGD a questdo da atualizacdo do SAGUI
em relacdo a Coordenacdes de Cursos de Graduacdo, Pés-Graduacdo e Chefias de
Departamento. Elizabeth Tomazini Cyrilo fara a revisao da contribuigdao feita as
minutas das normativas relativas aos pesquisadores externos da UFSCar. A



conselheira Juliana Nayara Aguiar dos Santos dara apoio a Coordenagao para o envio
das mesmas a unidade proponente, via SEI.

Agendamento da proxima reuniao
A proxima Reunido Ordindria sera realizada no dia 6 de outubro, primeira terca-feira

do més, como previsto no calendario anual de 2026.



