Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n2. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdao Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da
UFSCar (CoPRAN) convocados para a 42. Reunido Ordinaria, que sera realizada no dia 6
de julho de 2023 (quinta-feira), a partir das 14h15m, na Sala da Chefia de Gabinete, para
tratar da seguinte pauta:

1. Andlise de proposta de Regimento Interno da Comissdo Permanente de Revisdo
de Atos Normativos.

Sdo Carlos, 03 de julho de 2023

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memoria de Reuniao

Data: 42. Reunidao — 6 de julho de 2023

Horario: 14h15m as 16h15m

Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Marcia Martucci, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani e Elizabeth
Tomazini Cyrilo.

1)

2)

Informes: a) Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissdo, informou a
publicacdo da Portaria GR n? 6.285, de 16 de junho de 2023, que dispde sobre
diretrizes e padrdes de estrutura, redacdo, formatacdo, correcdo e alteracdo dos
atos normativos da UFSCar; b) a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci informou que
os novos fluxos propostos para os processos “Administracdo: Atos Normativos
Internos Produzidos no SEI” e “Conselho: Atos Normativos Internos Produzidos no
SEI” foram enviados, conforme orientacbes, para o Departamento de Processos
Digitais e Governanca de TIC (DePDG-TIC - SIn), tendo recebido no dia 3 do corrente
més, por e-mail da Sra. Eliane Colepicolo, a primeira versao do fluxo descritivo do
processo “Administracdo: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI”. Essa versdo
foi objeto de revisdo inicial e ja devolvida ao DePDG-TIC com indica¢Ges para as
adequacdes necessarias; c) A Profa. Dra. Elisabeth Madarcia Martucci também
informou que elaborou uma relagdo das Unidades Vinculadas a Reitoria (UVR), com
os indicacdo dos colegiados vinculados as mesmas, que foi conferida pela
Coordenadora da Comissao Permanente, Lourdes de Souza Moraes. Disse que a
mesma serd enviada para conhecimento dos membros da Comissdo; d) Juliana
Nayara Aguiar dos Santos informou que foi enviado Oficio-Circular aos Prd-Reitores,
com solicitagdo de indicacdo de representantes técnico-administrativos das
secretarias de apoio ao dirigente e ao respectivo colegiado superior especifico, para
constituicdo de Grupo de Trabalho e que apenas uma Pré-Reitoria ainda ndo a
efetivou. Assim, tdo logo essa representacgao for indicada, sera composto o GT Pré-
Reitorias, por Portaria GR.

Pauta
A reunido foi presidida pela Sra. Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da
Comissdo Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar.

2.1) Anadlise de proposta de Regimento Interno da Comissio Permanente de

Revisao de Atos Normativos da UFSCar: a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
redigiu a proposta de Regimento Interno da Comissdao Permanente de Revisao
de Atos Normativos da UFSCar. Assim, ela procedeu a leitura do documento, com
pausas para esclarecimento de duvidas, indicacdao de corre¢cdes de forma e
apresentacdo de sugestdes, levantadas pelos membros presentes. As
observagdes foram registradas em cdépia impressa e serdao incorporadas no
arquivo digital, que serd enviado para apreciacao e revisao final de todos os
membros.

2.2) Realizagao de Reunioes com Centros e Unidades Vinculadas a Reitoria: Lourdes

de Souza Moraes, Coordenadora da Comissao, solicitou a inclusdo desse assunto
na pauta, expressando sua preocupa¢do em proporcionar um nivelamento de



3)

4)

conhecimento do novo cendrio de producdo e publicacdo de atos normativos na
UFSCar aos Centros e demais Unidades Vinculadas a Reitoria, para que possam,
em curto espaco de tempo, utilizar os modelos das espécies normativas
(Portarias, Portarias Conjuntas, Instrucdes Normativas, Instrucdes Normativas
Conjuntas, Resolugdes e Resoluces Conjuntas) disponibilizados no SEI-UFSCar,
de acordo com as diretrizes e padrdes estabelecidos na Portaria GR n2 6.285, de
16 de junho de 2023., bem como realizar os procedimentos para sua adequada
utilizacdo. Apds analise conjunta, a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
apresentou proposta para: 1) dividir as Unidades Vinculadas a Reitoria em trés
grupos: centros, unidades com conselhos e unidades sem conselhos; 2) realizar
reunidao remota com cada grupo, para nivelamento bdsico de informacdes; 3)
logo em seguida, realizar treinamento basico inicial para a producdo e publicacdo
de atos normativos internos no SEI-UFSCar, com a colaboracdo de Eliane
Colepicolo.

Encaminhamentos: a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci ficou responsavel em
avancar na elaboracdo da proposta, entrar em contato com Eliane Colepicolo para
ministrar os treinamentos basicos e em fazer slides em powerpoint, para utilizacdo
nas reunides remotas com os centros e unidades vinculadas a Reitoria. Também
concluird o texto da minuta do Regimento Interno da Comissdo Permanente de
Revisdo de Atos Normativos, para posterior encaminhamento aos membros.
Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar dos Santos ficaram responsaveis
pelo agendamento das reunides.

Agendamento de Reunido: de acordo com o calendario de reunides, a 52. Reunido
Ordinaria sera realizada no dia 12. de agosto, (terca-feira), das 14h15 as 16h15m, na
Sala da Chefia de Gabinete.



