
Comissão Permanente de Revisão dos Atos Normativos da UFSCar 
(Resolução CoAd nº. 59, de 16 de dezembro de 2022) 

 
 
 
 

CONVOCAÇÃO 
 
 
 
 Ficam os membros da Comissão Permanente de Revisão dos Atos Normativos da 
UFSCar (CoPRAN) convocados para a 4ª. Reunião Ordinária, que será realizada no dia 6 
de julho de 2023 (quinta-feira), a partir das 14h15m, na Sala da Chefia de Gabinete, para 
tratar da seguinte pauta: 
 

1. Análise de proposta de Regimento Interno da Comissão Permanente de Revisão 
de Atos Normativos. 

 
 

São Carlos, 03 de julho de 2023 
 
 
 

Lourdes de Souza Moraes 
Coordenadora 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Memória de Reunião 

 
Data: 4ª. Reunião – 6 de julho de 2023 
Horário: 14h15m às 16h15m 
Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Márcia Martucci, Juliana Nayara 
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani e Elizabeth 
Tomazini Cyrilo. 
 
1) Informes: a) Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissão, informou a 

publicação da Portaria GR nº 6.285, de 16 de junho de 2023, que dispõe sobre 
diretrizes e padrões de estrutura, redação, formatação, correção e alteração dos 
atos normativos da UFSCar; b) a Profa. Dra. Elisabeth Márcia Martucci informou que 
os novos fluxos propostos para os processos “Administração: Atos Normativos 
Internos Produzidos no SEI” e “Conselho: Atos Normativos Internos Produzidos no 
SEI” foram enviados, conforme orientações, para o Departamento de Processos 
Digitais e Governança de TIC (DePDG-TIC - SIn), tendo recebido no dia 3 do corrente 
mês, por e-mail da Sra. Eliane Colepícolo, a primeira versão do fluxo descritivo do 
processo “Administração: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI”. Essa versão 
foi objeto de revisão inicial e já devolvida ao DePDG-TIC com indicações para as 
adequações necessárias; c) A Profa. Dra. Elisabeth Márcia Martucci também 
informou que elaborou uma relação das Unidades Vinculadas à Reitoria (UVR), com 
os indicação dos colegiados vinculados às mesmas, que foi conferida pela 
Coordenadora da Comissão Permanente, Lourdes de Souza Moraes. Disse que a 
mesma será enviada para conhecimento dos membros da Comissão; d) Juliana 
Nayara Aguiar dos Santos informou que foi enviado Ofício-Circular aos Pró-Reitores, 
com solicitação de indicação de representantes técnico-administrativos das 
secretarias de apoio ao dirigente e ao respectivo colegiado superior específico, para 
constituição de Grupo de Trabalho e que apenas uma Pró-Reitoria ainda não a 
efetivou. Assim, tão logo essa representação for indicada, será composto o GT Pró-
Reitorias, por Portaria GR. 

 
2) Pauta 

A reunião foi presidida pela Sra. Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da 
Comissão Permanente de Revisão dos Atos Normativos da UFSCar. 

2.1) Análise de proposta de Regimento Interno da Comissão Permanente de 
Revisão de Atos Normativos da UFSCar: a Profa. Dra. Elisabeth Márcia Martucci 
redigiu a proposta de Regimento Interno da Comissão Permanente de Revisão 
de Atos Normativos da UFSCar. Assim, ela procedeu à leitura do documento, com 
pausas para esclarecimento de dúvidas, indicação de correções de forma e 
apresentação de sugestões, levantadas pelos membros presentes. As 
observações foram registradas em cópia impressa e serão incorporadas no 
arquivo digital, que será enviado para apreciação e revisão final de todos os 
membros. 

2.2) Realização de Reuniões com Centros e Unidades Vinculadas à Reitoria: Lourdes 
de Souza Moraes, Coordenadora da Comissão, solicitou a inclusão desse assunto 
na pauta, expressando sua preocupação em proporcionar um nivelamento de 



conhecimento do novo cenário de produção e publicação de atos normativos na 
UFSCar aos Centros e demais Unidades Vinculadas à Reitoria, para que possam, 
em curto espaço de tempo, utilizar os modelos das espécies normativas 
(Portarias, Portarias Conjuntas, Instruções Normativas, Instruções Normativas 
Conjuntas, Resoluções e Resoluções Conjuntas) disponibilizados no SEI-UFSCar, 
de acordo com as diretrizes e padrões estabelecidos na Portaria GR nº 6.285, de 
16 de junho de 2023., bem como realizar os procedimentos para sua adequada 
utilização. Após análise conjunta, a Profa. Dra. Elisabeth Márcia Martucci 
apresentou proposta para: 1) dividir as Unidades Vinculadas à Reitoria em três 
grupos: centros, unidades com conselhos e unidades sem conselhos; 2) realizar 
reunião remota com cada grupo, para nivelamento básico de informações; 3) 
logo em seguida, realizar treinamento básico inicial para a produção e publicação 
de atos normativos internos no SEI-UFSCar, com a colaboração de Eliane 
Colepícolo. 
 

3) Encaminhamentos: a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci ficou responsável em 
avançar na elaboração da proposta, entrar em contato com Eliane Colepicolo para 
ministrar os treinamentos básicos e em fazer slides em powerpoint, para utilização 
nas reuniões remotas com os centros e unidades vinculadas à Reitoria. Também 
concluirá o texto da minuta do Regimento Interno da Comissão Permanente de 
Revisão de Atos Normativos, para posterior encaminhamento aos membros. 
Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar dos Santos ficaram responsáveis 
pelo agendamento das reuniões. 
 

4) Agendamento de Reunião:  de acordo com o calendário de reuniões, a 5ª. Reunião 
Ordinária será realizada no dia 1º. de agosto, (terça-feira), das 14h15 às 16h15m, na 
Sala da Chefia de Gabinete. 

 


