Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n2. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdao Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da
UFSCar (CoPRAN) convocados para a 52. Reunido Ordindaria, que serd realizada no dia 19.
de agosto de 2023 (terca-feira), a partir das 14h15m, na Sala da Chefia de Gabinete, para
tratar da seguinte pauta:

1. Constituicdo de Grupo(s) de Trabalho.
2. Apreciacdo do Fluxo do Processo SEI “Administracdo: Atos Normativos Internos
Produzidos no SEI” (DePDG-TIC-SIn)
3. Capacitacdo Teodrica e Pratica para Centros e Unidades Vinculadas a Reitoria
(UVRs):
a) Palestra: “Producdo e Publicacdo de Atos Normativos na UFSCar: diretrizes e
padrdes 2023” — equipe CoPRAN (3 Grupos —em 3, 10 e 17 e agosto);
b) Treinamento Pratico: “Producdo e Publicacdo de Atos Normativos no SEI” —
Eliane Colepicolo (3 Grupos —em 7, 16 e 21 de agosto)

Sao Carlos, 27 de julho de 2023

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memoria de Reuniao

Data: 52. Reunidao — 12. de agosto de 2023

Horario: 14h15m as 16h15m

Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Marcia Martucci, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani e Elizabeth
Tomazini Cyrilo.

1)

Informes: Elisabeth Mdrcia Martucci informou que realizou os necessarios ajustes
no texto da minuta do Regimento Interno da Comissdo, conforme observacdes feitas
pelos membros presentes na ultima reunidao, que foi enviada para revisao final de

todos. Ndo recebeu outras observacdes e, com isso, a Coordenacdo da Comissao

2)

podera envia-la para apreciacdo do Conselho de Administracao.

Pauta

A reunido foi presidida por Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissao

2.1)

2.2)

Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da UFSCar.

Constituicdo de Grupos de Trabalho: o plenario, apds anadlise, deliberou pela
constituicdo de dois grupos de trabalho: Grupo 1 — Reitoria (GR e SOC), Pré-
Reitorias e Centros; Grupo 2 — UVRs. Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara
Aguiar dos Santos ficaram responsaveis por solicitar as indicacGes para os
centros, apos a realizacdo do treinamento que ocorrera ainda no corrente més
de agosto. Em relacdo as Prd-Reitorias, as indicagGes ja foram efetivadas pelos
gestores.

Fluxo do Processo SEl “Administracdo: Atos Normativos Internos Produzidos
no SEI” (DePDG-TIC-SIn): o fluxo descritivo do processo foi enviado
anteriormente para leitura e analise prévia dos membros. Elisabeth Marcia
Martucci expressou que seu desenvolvimento foi feito por Eliane Colepicolo e
que no processo de revisdao que fez indicou as seguintes alteragOes: a)
modificagdo na ordem do texto, colocando as etapas das UVRs — unidades
diretamente vinculadas a Reitoria em primeiro lugar e depois as etapas a serem
executadas pelas UnVRs — unidades ndao diretamente vinculadas a Reitoria.
Explicou que na proposta da Comissdao ndao constavam essas ultimas unidades,
porém Eliane apresentou uma série de situacdes de demanda de atos
normativos pelas UnVRs e as dificuldades de atendimento pela UVRs,
considerando a ndo solicitacdo formal por processo e a ndo apresentagao de
minuta do ato normativo, isto é, sem participacao formal da UnVR no fluxo do
processo; b) a segunda alteragao solicitada foi o encerramento da participacao
da UnVR no processo ao entregar a minuta do ato normativo a UVR, que é
responsavel pela producdao do ato normativo e também pelo relacionamento
com a CoPRAN. Na proposta original de Eliane, a UnVR seguia até o final do
processo, desenvolvendo as etapas finais com a Comissdao. Os membros
presentes concordaram com essas alteragdes incluidas no texto. Porém, a
proposta da DePDG-TIC-SIn do ato normativo ser revisto pela CoPRAN antes de
sua publicacdo no Boletim de Servico Eletronico nao foi aprovada. Juliana Nayara
Aguiar dos Santos argumentou que, como Unica responsavel por essa revisao,
pela definicdo de até trés eixos tematicos e pela publicagdo na pagina dos atos



2.3)

normativos no Portal da UFSCar, sofreria muita pressdo de tempo pelas unidades
produtoras e pela quantidade das mesmas poderia ndo atender em curto prazo
os casos de maior urgéncia. Assim, sugeriu que essa revisao ficasse como etapa
final do processo, apds a publicacdo do ato normativo pela unidade responsavel,
como estava na proposta original da Comissdo. Este posicionamento foi
aprovado pelos presentes e Elisabeth Marcia Martucci ficou responsavel em
conversar com Eliane Colepicolo para a realizacdo desse ajuste. Varios membros
reconheceram e elogiaram o trabalho feito por Eliane Colepicolo no
desenvolvimento desse fluxo descritivo. Elisabeth Mdrcia Martucci aproveitou
para informar que também estd em finalizacdo o desenvolvimento do fluxo
descritivo do processo “Conselho: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI”,
gue devera ser apreciado em proxima reuniao.

Realizagdo de Capacitacdo Tedrica e Pratica para Centros e Unidades
Vinculadas a Reitoria (UVRs): ao longo do més de julho foram realizados o
planejamento e o envio de convites para essa capacitacdo inicial. A etapa de
planejamento ficou a cargo de Elisabeth Marcia Martucci. O publico alvo foi
dividido em 3 grupos: Centros, Unidades Vinculadas a Reitoria com Conselho e
Unidades Vinculadas a Reitoria sem Conselho. A capacita¢do sera composta de
duas agles: a) Palestra: “Producdo e Publicacdo de Atos Normativos na UFSCar:
diretrizes e padrdes 2023”, a ser ministrada por videochamada (Google Meet)
pela equipe CoPRAN, (Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Marcia Martucci e
Juliana Nayara Aguiar dos Santos, com a participacdo dos demais membros),
para os 3 grupos, em 3, 10 e 17 e agosto, quintas-feiras, das 9h as 10h30; b)
Treinamento Pratico: “Producdo e Publicacdo de Atos Normativos no SEI”, sob a
responsabilidade de Eliane Colepicolo (DPDG-TIC-SIn), para os 3 Grupos, em 7,
16 e 21 de agosto, das 9h as 10h30, também por videochamada (Google Meet).
Juliana Nayara Aguiar dos Santos, a partir de minuta de oficio-circular convite
feita por Elisabeth Marcia Martucci, elaborou o convite definito no SEl, que foi
revisado e assinado pela Coordenadora da Comissao, Lourdes de Souza Moraes
e enviado a todos os centros e unidades vinculadas a Reitoria. Elisabeth Marcia
Martucci também elaborou apresentagdao do conteldo da palestra em
powerpoint, que foi revisada por Juliana Nayara Aguiar dos Santos. Essa
apresentacdo foi apreciada pela Comissdo ao final da reunido.

3) Encaminhamentos: a) Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar dos Santos
ficaram responsaveis em solicitar oficialmente representantes dos oito centros para

a composicdo do Grupo de Trabalho 1; b) Elisabeth Marcia Martucci ficou
responsavel em encaminhar o ajuste aprovado no Fluxo Descritivo do Processo SEI
“Administracao: Atos Normativos Internos Produzidos no SEI” para Eliane Colepicolo
(DePDG-TIC-SIn) e também em dar continuidade ao desenvolvimento do fluxo
descritivo do processo SEI “Conselho: Atos Normativos Internos Produzidos pelo
SEI”; c) se possivel, todos os membros deverdo participar das palestras da CoPRAN;
d) Lourdes de Souza Moraes ficou responsavel em acompanhar os treinamentos a
serem ministrados pelo DePDG-TIC-SIn



4) Agendamento de Reunido: de acordo com o calendario de reunibes, a 62. Reunido
Ordinaria sera realizada no dia 5 de setembro, (terca-feira), das 14h15 as 16h15m,
na Sala da Chefia de Gabinete.



