Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n?. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissao Permanente de Revisdo dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 72. Reunido Ordinaria, que sera realizada no

dia 3 de outubro de 2023 (ter¢a-feira), a partir das 14h15m, na Sala da Chefia de
Gabinete, para tratar da seguinte pauta:

1. Aprecia¢do da Versdao Preliminar do Manual de Orientagdo: Elaboragao de Atos
Oficiais pelas Unidades Diretamente Vinculadas a Reitoria (URVSs)
2. Planejamento de Atividades com o Grupo de Trabalho
a. Treinamento: novas diretrizes e padroes 2023
b. Inser¢do dos atos normativos 2023 na pagina do Portal UFSCar
3. Insercdo de “Perguntas Frequentes” na pdagina do Portal UFSCar

S3o Carlos, 29 de setembro de 2023

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memoéria de Reuniao

Data: 72. Reunido — 3 outubro de 2023

Hordrio: 14h15m as 16h15m

Participantes: Elisabeth Mdrcia Martucci, Juliana Nayara Aguiar dos Santos, Andrea
Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani e Elizabeth Tomazini Cyrilo.

1)

2)

Informes: a) Constituicao do Grupo de Trabalho: Juliana Nayara Aguiar dos Santos
comunicou que o Grupo de Trabalho, com representantes indicados pela Reitoria e
Pré-Reitorias, para atuar juntamente com a CoPRAN, foi constituido pela Portaria
GR n? 6.452/2023, de 15 de setembro de 2023; b) Capacitagdo da CoPRAN no
Plano de Desenvolvimento de Pessoal (PDP-2024): a Conselheira também
comunicou que, em conjunto com a Coordenacdo da Comissdo, conseguiu a
inclusdo de capacitacdo da CoPRAN no plano institucional para o préximo ano, que
devera ser planejada, oportunamente, de acordo com o cronograma estabelecido
pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas; c) Inclusao do item 1.5.2.3 no Anexo da
Portaria GR n? 6.285/2023, de 16 de junho de 2023: esse informe também foi
dado pela Conselheira Juliana Nayara Aguiar dos Santos, com retificacdo do anexo
da portaria, de acordo com deliberacdo do plenario da CoPRAN; d) Colaborag¢ao na
redacdo em artigos SEI-UFSCar: Elisabeth Marcia Martucci comunicou aos
presentes que prestou colabora¢cdo ao DePDG-TIC/SIn, na pessoa de sua Chefia,
Eliane Colepicolo, na revisdo e adequacdes nos artigos SEI-UFSCar, “Atos
Administrativos: o que sdo e como usar no SEI? e “Como publicar um documento
oficial no Boletim Eletrénico do SEI-UFSCar?”; e) Reunido com DePDG-TIC/SIn:
Elisabeth Madrcia Martucci informou que a reunido remota conjunta entre
DePDG-TIC e CoPRAN, realizada em 21 de setembro p.p., que definiu os Atos
Oficiais da UFSCar, foi muito importante para continuidade dos trabalhos de
adequacdo dos modelos desses documentos oficiais aprovados no SEI-UFSCar,
tendo como base a Resolugdao CoAd n2. 59, de 16 de dezembro de 2022 e a Portaria
GR n? 6.285, de 16 de junho de 2023. Relembrou que as alteragdes nos modelos
dos atos oficiais serdao feitas no inicio do ano de 2024, conforme acordado com o
Departamento responsavel. Em nome da Coordenadora da Comissao, Lourdes de
Souza Moraes, agradeceu a presenca de todos na reunido com o DePDG-TIC/SIn; f)
Revisdao dos Modelos SEI-UFSCar de Atos Oficiais: Elisabeth Marcia Martucci
também comunicou que, a pedido do DePDG-TIC/SIn, realizou a revisdo e correcdo
dos modelos criados (Portaria, Portaria Conjunta, Resolucdo, Resolucdao Conjunta,
Ato Administrativo), com seu alinhamento as normativas citadas e decisGes
tomadas na reunido.

Pauta

A reunido foi presidida por Elisabeth Marcia Martucci, por solicitagao da Senhora
Coordenadora da Comissdo Permanente de Revisdao dos Atos Normativos da
UFSCar, que se encontrava em periodo regulamentar de férias.

2.1) Apreciagao da Versdo Preliminar do Manual de Orientagdo: Elaboragdao de

by

Atos Oficiais pelas Unidades Diretamente Vinculadas a Reitoria (URVs):
Elisabeth Marcia Martucci explicou que a proposta inicial de elaboracdo de um
manual de orientacdo para a elaboracdo de Portarias foi alterada, apds a



2.2)

2.3)

reunido acima citada com o DePDG-TIC/SIN e revisdo de versdo inicial feita por
Eliane Colepicolo, que sugeriu sua ampliagdo para todos os atos oficiais
(Portaria, Portaria Conjunta, Resolugdo, Resolucdo Conjunta e Ato
Administrativo). Nessa perspectiva, a Conselheira redigiu essa nova minuta,
agora em apreciacdo pelo plenario. A minuta foi enviada em tempo habil aos
conselheiros de maneira que pudessem proceder a sua leitura prévia. Assim, o
texto foi revisado, pdgina por pagina, e em cada pagina era(m) indicada(s)
sugestdo(0es) de corregdo ou alteragdo. Elisabeth Marcia Martucci ficou de
incluir as alteragdes no arquivo digital do texto e enviar a versao revisada para
todos. Também vai enviar novamente para analise e contribuigdes de Eliane
Colepicolo.

Planejamento de Atividades com o Grupo de Trabalho: treinamento: novas
diretrizes e padrdes 2023 e insercao dos atos normativos 2023 na pagina do
Portal UFSCar: apds analise do assunto, os presentes deliberaram por realizar o
treinamento no més de novembro, em periodo apds os feriados, no mesmo
formato dos trés anteriormente realizados. A Conselheira Elisabeth Marcia
Martucci ficou encarregada de encaminhar seu agendamento com a
Coordenadora do SEI-UFSCar, Eliane Colepicolo e, posteriormente, passar as
informacdGes para Juliana Nayara Aguiar dos Santos, que providenciara o convite
aos membros do Grupo de Trabalho.

Inser¢do de “Perguntas Frequentes” na pagina do Portal UFSCar: a Conselheira
Elisabeth Marcia Martucci apresentou a proposta de inclusao de uma se¢ao de
perguntas frequentes na pagina de atos normativos da UFSCar, o que foi aceito
pelo plendrio. Assim, essa se¢do sera implementada, com a colabora¢do de
todos, incluindo alguns protocolos acordados pela CoPRAN e duvidas
apresentadas pelos usuarios.

3) Encaminhamentos: a) agendamento de reunido com equipe da Agéncia de

Inovacdo: Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar dos Santos

encaminhardo esse agendamento; b) Elisabeth Madrcia Martucci definirda o
agendamento do treinamento para o Grupo de Trabalho e continuard as tratativas
com o DPDG-TIC/SIN para fechamento do manual de elaboracdo de atos oficiais e
do modelos SEI-UFSCar para os mesmos; c) também dard inicio a secdo Perguntas

Frequentes, com a colaboracgdo técnica de Juliana Nayara Aguiar dos Santos.

4) Agendamento de Reunido: de acordo com o calendario de reunides, a 82. Reunido
Ordinaria serd realizada no dia 7 de novembro, (terca-feira), das 14h15 as 16h15m,

na Sala da Chefia de Gabinete da Reitoria da UFSCar.



