Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n?. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdo Permanente de Revisdo dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 112. Reunido Ordinaria, que sera realizada no
dia 5 de margo de 2024 (terca-feira), a partir das 14h15m, na Sala da Chefia de
Gabinete, para tratar da seguinte pauta:

1. Criagdo de segao de “Atos Oficiais” na pagina “Atos Normativos da UFSCar”
Realizacdo das Tarefas 1 e 2 pelos membros do GT
3. Capacitacdao para membros do GT — definicdo da data, metodologia e material
de apoio
4. Realizacdo das Tarefas 3, 4 e 5 pelos membros do GT
Tarefa 3 — Reclassificacdo dos atos normativos no SEl
Tarefa 4 — Conferéncia da publicacdo dos atos normativos e oficiais no
Boletim de Servico Eletrénico
Tarefa 5 — Remogdo de restricdo dos atos normativos no SEI

N

Sao Carlos, 12. de marg¢o de 2024

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memoéria de Reuniao

Data: 112. Reuniao — 5 de margo de 2024

Horario: 14h15 as 16h30

Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Marcia Martucci, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani.

Convidado: Silvio Carlos Marino (SIn)

1) Informes: a) a Profa. Elisabeth Marcia Martucci informou que recebeu e-mail da
Chefia do DePDG-TIC com minuta inicial do fluxo do processo “Administracao:

Reunido” e proposta de nova acdo conjunta de trabalho do SEI com a CoPRAN,

visando a elaboracdo do fluxo do processo para reunides de colegiados.
2) Pauta
A reunido foi presidida por Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissdo
Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da UFSCar.

2.1)

2.2)

2.3)

Criacdo de seg¢do de “Atos Oficiais” na pagina “Atos Normativos da UFSCar”:
neste item de pauta, a Profa. Elisabeth Marcia Martucci apresentou uma
proposta inicial para inclusdo de uma secdo de “Atos Oficiais” na pdagina oficial
dos Atos Normativos do Portal da UFSCar. Essa proposta continha: a) no menu
superior, uma apresentacdo da pagina; b) na 12. coluna, o conteudo relativo a
CoPRAN; c) a 22. coluna, dedicada aos conteudos dos Atos Normativos e dos
Atos Oficiais; d) e a 32. coluna, para as pesquisas aos atos normativos e link ao
SEl para pesquisa aos atos oficiais. Essa proposta foi rapidamente analisada
pelos membros presentes, quando foram incluidas algumas alteragdes em itens
de conteldo e a seguir foi apresentada ao analista Silvio Carlos Marino (SIn),
que participou da reuniao, neste item de pauta, de forma online. Em principio,
ele ndo fez qualquer observagao e fez o encaminhamento para apresentar em
breve um teste de layout da pdgina. Solicitou que a Comissdao formalize um
chamado na Central de Servico da Secretaria Geral de Informatica para a
realizacao do trabalho complementar. A Coordenag¢do da Comissdo agradeceu
sua participacdo e colaboracao.

Realizacao de Tarefas 1 e 2 pelos membros do GT: no treinamento ocorrido no
més de novembro de 2023, dirigido aos membros do Grupo de Trabalho, foi
solicitada a execucdo de duas tarefas: i) a conferéncia dos atos normativos
vigentes em 31 de dezembro de 2022, que integram a pagina dos atos
normativos da UFSCar; ii) a insercdo dos atos normativos aprovados em 2023
em planilha especifica no google drive da Comissado. Juliana Nayara Aguiar dos
Santos informou que a representante da ProAd conseguiu concluir as tarefas,
mas que continuam pendentes de efetivacdo: a) a ProPG, que parece aguardar
o retorno ao trabalho de uma representante no GT, apds o término de sua
licenca-maternidade; b) a Secretaria dos Org3os Colegiados, que é responsavel
pelo ConsUni e CoAd, cuja titular estd retornando de afastamento integral
dedicado para a conclusdo de sua Dissertacdo de Mestrado. Nesta semana,
entrard novamente em contado com essas unidades para solicitar priorizacao
dessa acdo, visando a atualizacdo da pagina oficial dos atos normativos.
Capacitagdo para membros do GT: apds conhecimento dos resultados da
pesquisa de disponibilidade dos membros do Grupo de Trabalho, a Comissao



2.4)

definiu que a capacitacdo serd realizada no dia 22 de margo, sexta-feira, das 14
as 18h, em sala do Anexo da Reitoria. Em seguida, foi apresentado o conjunto
de slides feito pela Profa. Elisabeth Marcia Martucci, como material de apoio e
também definidas as inser¢des de atividades praticas de analise coletiva e
participativa das partes dos atos normativos elaborados pelos membros do GT
em 2023, visando reconhecer aquelas que estdo corretas e aquelas que
necessitam de ajustes perante as novas diretrizes e padrdes.

Realizagdao das Tarefas 3, 4 e 5 pelos membros do GT: a Coordenacdo do
SEI-UFSCar, apds pesquisas e testes realizados, recomendou que os membros
do Grupo de Trabalho realizassem 3 (trés) tarefas adicionais. A Tarefa 3 —
Reclassificacdo do tipo de documento dos atos normativos no SEI-UFSCar:
como o SEI-UFSCar categorizou todos os atos normativos anteriores a 2024
como Atos Oficiais, a tarefa consistiria em entrar no SEl em cada um deles e
alterar o tipo de documento para “Ato Normativo: Resolucdo”, “Ato Normativo:
Resolucdo Conjunta”, “Ato Normativo: Portaria”, “Ato Normativo: Portaria
Conjunta”, “Ato Normativo: Instrucdo Normativa”, “Ato Normativo: Instrucao
Normativa Conjunta”. Os membros da CoPRAN analisaram o teor da tarefa e
indicaram que o SEl ndo permite ao usuario alterar o tipo de documento
colocado no processo de sua criacdo, o que so6 seria possivel com nivel especial
de acesso. Essa consideracdo sera levada o conhecimento da Sra. Eliane
Colepicolo para esclarecimento e encaminhamento, pois se a observacao for
correta, os membros do GT ndo teriam como realiza-la. A Tarefa 4 -
Conferéncia da publicagdo dos atos normativos e oficiais no Boletim de
Servico Eletronico: os testes e pesquisas realizadas também detectaram
diferengas entre os numeros de documentos produzidos e o numero dos
documentos publicados no Boletim de Servigo Eletronico. Assim, a tarefa
consistiria em cada unidade ou conselho conferir se a quantidade de atos
oficiais e atos normativos que aparecem na pesquisa interna do SEI-UFSCar
(Pesquisa Publica) corresponde numericamente ao que aparece no Boletim de
Servico Eletrénico (Publicagdes Oficiais — Publicagdes Eletronicas). Se houver
divergéncia entre os numeros, sendo maior o nimero de atos que aparecem na
pesquisa interna, a diferenca sera o nimero de atos normativos ou oficiais nao
publicados, o que deve ser corrigido. Da mesma forma, os membros da CoPRAN
questionaram a tarefa, pois outras situagdes poderiam trazer como
consequéncia a divergéncia entre esses numeros. A Conselheira Andrea Ferreira
Palhano de Jesus prontificou-se a realizar a verificacdo dessas divergéncias nos
conselhos e unidades afetas ao Grupo de Trabalho — Reitoria e Pré-Reitorias,
para depois passar essas informagdes as mesmas, que seriam responsaveis em
buscar explicacdo para sua existéncia ou por providenciar a publicacdo dos
documentos ainda ndo publicados, para evitar questionamentos os orgaos de
controle. A Tarefa 5 — Remogao de restricdo aos atos normativos: os testes
realizados também demonstraram que muitos atos normativos estdao com nivel
de acesso restrito, o que estd incorreto perante a legislacdo em vigor, de modo
gue as UVRs e Conselhos deverdo remover a restricdo de todos esses atos e
publicd-los no Boletim de Servico Eletrénico. Como encaminhamento, a
Comissdo deliberou aguardar a préxima reunido para encaminhar as Tarefas 3 e



3)

4)

4. A Tarefa 5 deverd ser feita em curto prazo e talvez seja solicitada no

treinamento que logo sera realizado.
Encaminhamentos: a) Lourdes de Souza Moraes encaminhard a substituicdo da
representante da Pro-Reitoria de Administracdo no GT, o que ainda esta pendente;
b) Juliana Nayara Aguiar dos Santos fard o chamado na Central de Servico da SIn
para atualizacdo da pagina. Conversara com o0s responsaveis que ainda nao
conseguiram finalizar as Tarefas 1 e 2 — ProPG e SOC. E, também, expedird os
convites para participagdao dos membros do GT na capacitagao, com cdpia para as
Chefias; c) a Profa. Elisabeth Marcia Martucci entrara em contato com a
Coordenacdo do SEI-UFSCar para verificar a viabilidade de execucdo da Tarefa 3; d)
Andrea Ferreira Palhano de Jesus fara a verificacdo geral no SEl sobre a existéncia
de divergéncias entre o numero de documentos produzidos e o numero de
documentos publicados.

Agendamento de Reunido: a préxima Reunido Ordinaria da CoPRAN serd realizada
no dia 2 de abril, primeira terca-feira do més, a partir as 14h15, no mesmo local.



