Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n2. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdo Permanente de Revisdo dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 262 Reunido Ordinaria, que sera realizada no
dia 3 de fevereiro de 2026 (terga-feira), a partir das 14h30, na Sala da Chefia de
Gabinete, para tratar da seguinte pauta:

1. Informes

1.1 Atividades de tutoria — novembro 2025

1.2 Publicacdo da Lei Federal n? 15.263, de 14 de novembro de 2025, que institui a
Politica Nacional de Linguagem Simples nos 6rgaos e entidades da administracdo
publica direta e indireta de todos os Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios

1.3 Visitas Técnicas — ProGrad e ProEx

1.4 Alterac¢do da Resolugdo ConsUni n2 107/2023

1.5 Publicacdo da Portaria Conjunta GR n2 19/2025 —29/12/2025 — aprovacao do fluxo
SEl “Conselho: Atos Ad Referendum”

1.6 Desenvolvimento do fluxo do processo “Conselho: Reunido” — DePDG-TIC/SIn

2. Ordem do Dia

2.1 Relatério de Atividades CoPRAN — 2025
2.2 Calenddrio de Reunides Ordinarias - 2026
2.3 Plano de trabalho - 2026

Sao Carlos, 27 de janeiro de 2025

Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
Coordenadora


https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=2359960&id_orgao_publicacao=0

Memoéria de Reuniao

Data: 262 Reuniao — 3 de fevereiro de 2026

Horario: 14h30 as 16h30

Participantes: Elisabeth Marcia Martucci, Camila Cassiavilani, Elizabeth Tomazini Cyrilo,
Juliana Nayara Aguiar dos Santos, Maria Angela Coelho de Mello e Lourdes de Souza
Moraes.

Aparecida Regina Firmino Canhete justificou a auséncia, em decorréncia de
compromisso de trabalho.

1. Informes

1.1 Atividades de tutoria — novembro 2025: a Coordenadora da CoPRAN comunicou a
realizacdo de nova rodada de atividades de monitoria no més de novembro de
2025, tendo intencdo de sua continuidade em 2026, a partir do més de marco.

1.2 Publicacdo da Lei Federal n2 15.263, de 14 de novembro de 2025: lei que instituiu
a Politica Nacional de Linguagem Simples nos érgdos e entidades da administracdo
publica direta e indireta de todos os Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, ja disponivel na pagina oficial dos “Atos Normativos da
UFSCar”, considerando que algumas de suas disposicbes também integram o
Decreto Federal n? 12.002/2024, que dispGe sobre as normas para elaboragdo,
redacdo, alteracdo e consolidacdo de atos normativos.

1.3 Visitas Técnicas — ProGrad e ProEx: no dia 2 de dezembro de 2025 foi realizada
reunido com a Secretaria de Apoio do Conselho de Extensdo e no dia 17 de
dezembro com a equipe da Secretaria de Apoio do Conselho de Graduagao, quando
foi apresentado o estudo feito nos atos normativos e oficiais publicados pelos
colegiados no ano e recomendado o uso do documento Ato Oficial: Resolugdo, com
proposta de classificacdo dos assuntos genéricos para seu uso. Os responsaveis por
ambos colegiados aceitaram a recomendac¢dao e vao leva-la ao conhecimento do
titular da Pré-Reitoria. Havera a necessidade de solicitar ao DePDG-TIC a liberagdo
do citado documento para uso desses colegiados.

1.4 Capacitagcao para servidores da Proé-Reitoria de Gestdao de Pessoas: a
Coordenadora da Comissdao comunicou que ndo foi possivel planejar e oferecer
esse treinamento bdsico, no més de dezembro de 2025, para os produtores de atos
oficiais de pessoal da referida Pré-Reitoria, pois o Pro-Reitor Adjunto manifestou
gue ndo seria vidvel pelo trabalho adicional com a folha de pagamento de
dezembro e do 132 saldrio, preferindo que sua oferta ocorresse no inicio do ano de
2026.

1.5 Alteragdo da Resolugdo ConsUni n2 107/2023: no més de janeiro, a Coordenadora
da CoPRAN realizou reunido com a Sra. Lourdes de Souza Moraes, Chefe de
Gabinete, para andlise das propostas de alteracdo da Resolucdo ConsUni n2
107/2023, algumas advindas das Secretarias de Apoio das Diretorias de Centro:
atas, informacdes dos colegiados nos sites dos colegiados e cadastramento de
membros de conselhos no SAGUI. A Chefe de Gabinete expressou que as
proposituras da CoPRAN foram aceitas pela Magnifica Reitora e encaminhadas a
Assessoria de Projetos Especiais, encarregada do preparo da documentacao para o
Conselho Universitario.



1.6 Publicacdo da Portaria Conjunta GR n? 19/2025 - 29/12/2025 — aprovagido do

fluxo SEI “Conselho: Atos Ad Referendum”: a base de conhecimento do processo
“Conselho: Atos Ad Referendum foi formalizada com a publicacdo da Portaria
Conjunta GR e SIln n2 19/2025, publicada no dia 29 de dezembro de 2025. Neste
ponto, a conselheira Aparecida Regina Firmino Canhete enviou mensagem
informando que, consultando e analisando o processo referente ao assunto,
constatou incorrecdes nos modelos dos documentos internos: Ato Oficial: Ato
Administrativo Ad Referendum e Ato Normativo: Resolugdo Ad Referendum,
indicando a necessidade de sua correcdo. A Coordenadora da CoPRAN, Profa. Dra.
Elisabeth Marcia Martucci prontificou-a a formalizar a solicitacdo de correcdo ao
DePDG-TIC/SIn. Também foi informado que, com a aprovacdo de dois novos
documentos internos especificos para ad referendum, por solicitacdo da CoPRAN,
os modelos de Ato Normativo: Resolucdo e Ato Oficial: Ato Administrativo foram
alterados pelo DePDG-TIC, com a eliminacdo do texto final destinado ao registro da
homologacado de ad referendum.

1.7 Desenvolvimento do fluxo do processo “Conselho: Reunido” — DePDG-TIC/SIn:
por fim, foi comunicado que a Coordenadora da CoPRAN aceitou o convite para
fazer parte de um grupo de trabalho, organizado pelo DePDG-TIC/SIn, para a
elaboracdo do fluxo do processo SEI de Reunides.

1.8 Conferéncia dos Atos Normativos 2025: a conselheira Juliana Nayara Aguiar dos
Santos comunicou que, como encaminhado na reunido anterior, efetivou a revisdo
dos atos normativos publicados na pagina oficial “Atos Normativos da UFSCar” com
as planilhas de controle interno e que alguns ajustes precisaram ser feitos.

2. Ordem do Dia

2.1 Relatodrio de Atividades CoPRAN - 2025
O Relatério de atividades de 2025 da CoPRAN foi elaborado por sua coordenagao e
na reunidao foi apreciado e aprovado pelos membros presentes. A conselheira
Camila Cassiavilani ficou responsavel em fazer uma revisao textual até o final do
més de fevereiro, quando o mesmo serd enviado para conhecimento da Magnifica
Reitora, Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira e também colocado na pagina oficial dos
“Atos Normativos da UFSCar.”

2.2 Calendario de Reunides Ordinarias — 2026
O calendario de reunides foi apresentado e aprovado pelos presentes e, como
combinado anteriormente, com previsdo de realizacdo de 11 (onze) reunides
ordindrias mensais, de fevereiro a dezembro, sempre na primeira terca-feira de
cada més, a partir das 14h30.

2.3 Plano de trabalho — 2026
Foi apresentado ao plendrio uma minuta do Plano de Trabalho para o ano de 2026,
gue consta em anexo apresente ata. Apds andlise, ele foi aprovado pelos membros
presentes a reunido.

3. Encaminhamentos

Foram aprovados os seguintes encaminhamentos:

a) Revisdo textual do Relatdrio de Atividades da CoPRAN 2025 pela conselheira Camila
Cassiavilani;


https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=2359960&id_orgao_publicacao=0

b) Elaboracdo e envio de atividade de tutoria as Secretarias de Apoio de todos os
Centros pela Coordenagdo, no més de mar¢o;

c) Planejamento da capacita¢do para os servidores da ProGPe, com previsdo para ser
oferecido em margo de 2026.

4. Agendamento da proxima reunidao
Ficou prevista a realizacdo da préxima reunido ordinaria no dia 3 de margo,
primeira terca-feira do més.



Comissdo Permanente de Revisdo de Atos Normativos (CoPRAN)
Plano de Trabalho 2026

Realizacdo de 11 reunides ordindrias mensais, a partir de fevereiro

Realizacdo de eventos de capacitagdo no ano
o 19. Encontro ProGPe para Produgdo de Atos Oficiais: Portarias de Pessoal

o 52. Encontro CoPRAN com as Secretarias de Apoio das Diretorias de Centro
— Ad referendum

o 12. Encontro CoPRAN com as Secretarias de Apoio dos Conselhos Superiores
— Ad Referendum

o Treinamento Basico — Secretaria de Apoio — Centro de Artes, Humanidades
e Tecnologia (CAHT) — Campus Sao José do Rio preto

Revisdo do “Manual de Elaboracdo de Atos Oficiais: Portarias, Resolu¢des e Atos
Administrativos” — incluir Ato Administrativo Ad Referendum e alterar nome da
SPDI

Revisdo da “Coletanea: Documentos de Referéncia: Producdo de Atos Oficiais na
UFSCar” - incluir Fluxo: Conselho: Atos Ad Referendum e alterar nome da SPDI

Revisdo da “Coletanea: Documentos de Referéncia: Producdo de Atos Normativos
na UFSCar” —incluir o fluxo Conselho: Atos Ad Referendum e alterar nome da SPDI

Manutencdo e atualizacdo da pagina oficial dos Atos Normativos da UFSCar.
Revisdo das perguntas frequentes.

Programa de Tutoria — acompanhamento da producdo de atos oficiais pelas
Secretarias de Apoio das Diretorias de Centro e pelo GT CoPRAN- Campus Sao
Carlos — bimestral

Rever Notas Técnicas:
o Retificacdo e Alteracdo / Atualizagcdo da data completa do cabecalho.
o0 Atos Ad Referendum

Elaboragdo com o DePDG-TIC/SIn do fluxo “Conselho: Reunido”
Gravacao da série de videos — Atos Normativos: tudo o que precisamos saber!

Tendo como referéncia os textos das Notas Técnicas COPRAN - em parceria com o
ICC






