Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n2. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdo Permanente de Revisdo dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 312 Reunido Ordinaria, que serd realizada no
dia 7 de julho de 2026 (terga-feira), a partir das 14h30, em Sala do Anexo da Reitoria,
para tratar da seguinte pauta:

1. Informes

1.1 Envio de oficio ao DePDG-TIC/SIn — funcionalidade do SEI “Agendar Publicacdo” e
resposta recebida

1.2 Atualizacdo da “Coletanea de Documentos de Referéncia: Producao de Atos Oficiais
na UFSCar” — 32 versdo — junho 2026

1.3 Atualizacdo da “Coletanea de Documentos de Referéncia: Producdo de Atos
Normativos na UFSCar” — 22 versdo — junho 2026

1.4 Estudo sobre os Atos Ad Referendum nos Conselhos de Centros e nos Conselhos
Superiores da UFSCar — Encaminhamentos

2. Ordem do Dia

2.1 Programacao preliminar — | Encontro das Secretarias de Apoio dos Conselhos
Superiores

2.2 Manual de Elaborac¢do de Portarias de Pessoal na UFSCar — ProGPe

2.3 Atividades de Tutoria — julho 2026

Sao Carlos, 2 de julho de 2026

Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci
Coordenadora CoPRAN



Memoéria de Reuniao

Data: 312 Reuniao — 7 de julho de 2026

Horario: 14h30 as 16h30

Participantes: Elisabeth Marcia Martucci, Andrea Palhano Ferreira de Jesus, Aparecida
Regina Firmino Canhete, Camila Cassiavilani, Juliana Nayara Aguiar dos Santos, Lourdes
de Souza Moraes e Maria Angela Coelho de Mello. A conselheira Elizabeth Tomazini
Cyrilo justificou a auséncia.

1. Informes

1.1 Envio de oficio ao DePDG-TIC/SIn — funcionalidade do SEI “Agendar Publica¢do” e
resposta recebida: A Chefia do DePDG-TIC/SIn, encaminhou para a CoPRAN a
resposta recebida da Equipe de Suporte do PEN: “Em avaliagdo preliminar,
identificou-se que parte da solugdo proposta, especialmente a oposi¢Go automdtica
de selo ou marca visual de homologagcdo diretamente no documento original,
demanda andlise cautelosa por potencializar conflito com o principio da fixidez
documental, que orienta a preserva¢cdo da integridade e autenticidade dos
documentos produzidos pelo sistema. Por outro lado, a necessidade apresentada
pode eventualmente ser atendida por mecanismos que associem o ato original ao
respectivo registro de homologacdo por meio de metadados ou vinculos
documentais, em abordagem semelhante a jd adotada para publicagbes
relacionadas. As alternativas serdo avaliadas quanto a sua viabilidade técnica,
aderéncia ao modelo documental do SEl e interesse da comunidade de usudrios”.
Considerando essa resposta inicial, que expressa alguma restricdo a proposta da
UFSCar, cabe a CoPRAN aguardar a decisao final do PEN.

1.2 Atualizagao da “Coletanea de Documentos de Referéncia: Produgcdo de Atos
Oficiais na UFSCar” — 32 versdo — junho 2026: a Coordenadora da CoPRAN
informou que atualizou o texto de apresentacdo da referida coletanea, com a
inclusdo do fluxo do processo “Conselho: Atos Ad Referendum” e que enviou os
links dos documentos e a capa para juncao dos mesmos em um sé arquivo, o que
serd feito pela conselheira Camila Cassiavilani.

1.3 Atualizagdo da “Coletdanea de Documentos de Referéncia: Producdao de Atos
Normativos na UFSCar” — 22 versao — junho 2026: da mesma forma, para a
coletanea dos documentos de referéncia doa Atos Normativos.

1.4 Estudo sobre os Atos Ad Referendum nos Conselhos de Centros e nos Conselhos
Superiores da UFSCar: a conselheira Lourdes de Souza Moraes informou que
procedeu a entrega do estudo ao Prof. Dr. Eduardo Moschini, Pré-Reitor de
Planejamento, Governanca e Gestdo (ProPlan), que expressou haver acdo planejada
da unidade sobre a organizacdo e funcionamento dos colegiados da UFSCar, na qual
também estd incluida as alteracGes propostas pela CoPRAN em relacdo a Resolucdo
ConsUni n?2 107/2023. Também neste caso, a CoPRAN aguardard os
encaminhamentos que serdo feitos pela Prd-Reitoria, que considerou a
problematica complexa e com maior demanda de tempo para sua solucdo.

2. Ordem do Dia



Para analise da ordem do dia, a conselheira Juliana Nayara Aguiar dos Santos
projetou em tela os documentos atinentes para acompanhamento dos membros
presentes a reuniao.

2.1 Programacgao preliminar — | Encontro CoPRAN com as Secretarias de Apoio dos
Conselhos Superiores: considerando sugestao feita por membro do GT CoPRAN, a
Coordenacdo elaborou uma programacao preliminar do evento com 2 partes: na
primeira parte, a realizacdo de uma Roda de Conversa com as secretarias de apoio,
com a participagao da coordenadora da CoPRAN para breve caracterizagao de cada
conselho, conforme disposicGes estatutdrias e regimentais, seguida de uma
caracterizacdo mais especifica feita por cada secretdrio(a), que responda a 3
qguestdes norteadoras, como sugerido pela conselheira Camila Cassiavilani: Quais
sdo as especificidades do conselho em relagdo ao niumero e a participacdo de seus
membros, a elaboracdo das pautas, a discussdo em plenario e as deliberacdes?;
alguma inovagao foi implantada no planejamento e realizagao das reuniées com o
uso das funcionalidades do SEl, com o uso de novos procedimentos e tecnologias
para elaboracdo e envio da pauta, controle de presenca, elaboracdo de ata e
divulgacdo das reunides no site? Que desafios existem para o planejamento e
desenvolvimento das reunides do conselho? Numa segunda parte, se o tempo for
suficiente, a Coordenacdo da CoPRAN fard apresentacdo de orientacGes para a
realizacdo das reunides e sua divulgacdo em site e do fluxo do processo “Conselho:
Atos Ad Referendum”. Em discussdo, foi também incluida na programacdo o
Conselho Universitario e acrescentado na 22 parte, um item de sugestdes de
melhorias para a realizacdo das reunides dos colegiados. Em relagdo a proposta de
data e horario de realizagdao, no dia 30 de julho, das 14 as 17h30, haverd uma
consulta aos participantes do GT, com possibilidade de alteragdo para data
posterior no més de agosto.

2.2 Manual de Elaboragao de Portarias de Pessoal na UFSCar — ProGPe: a Profa. Dra.
Elisabeth Marcia Martucci relatou o processo de elaboragdao do manual em parceria
com a Secretaria de Apoio e com a Secdo de Legislacdo e Normas da ProGPe. A
primeira parte estd dedicada aos conceitos, as diretrizes e ao regramento
envolvidos na elaboracdo de Portarias de Pessoal e a segunda parte com a
colocacdao de todos os modelos utilizados na referida unidade, inclusive aqueles
minutados para emissdao pela Reitoria, devidamente padronizados pelos
documentos reguladores e também por algumas decisdes internas. No momento, a
versdo final estda em processo de diagramacao e logo sera enviada oficialmente a
ProGPe e ao DePDG-TIC/SIn com solicitacdo de que seja postada nos respectivos
sites. Ele também serd colocado na pagina dos Atos Normativos da UFSCar.

2.3 Atividades de Tutoria — julho 2026: a minuta das atividades de tutoria, elaborada
pela Coordenagao da CoPRAN, referente ao més de julho de 2026, apresentando a
andlise técnica de dois ultimos documentos oficiais por Centro (uma Portaria do
Diretor e um Ato Administrativo do Conselho de Centro), publicados no SEl, foi
analisada ponto a ponto pelos membros presentes. Nesse processo, foram feitas
correcoes e complementacdes. Apds correcdes no arquivo, a mesma serd postada
no Grupo de WhatsApp CoPRAN + Centros.

3. Encaminhamentos
Foram aprovados os seguintes encaminhamentos: a Profa. Dra. Elisabeth Marcia
Martucci ficou encarregada de: a) enviar a versao final do “Manual de Elaboracao



II’

de Portarias de Pessoal” para a ProGPe e DePDG-TIC/SIn, para postagem nos
respectivos sites; b) também ficou responsdvel por consultar o GT-CoPRAN sobre a
data de realizacdo do | Encontro CoPRAN com as Secretarias de Apoio dos
Conselhos Superiores; c) por fim, postara versdo final e corrigida das atividades de
monitoria, dirigidas as Secretarias de Apoio dos Centros, no Grupo de WhatsApp
CoPRAN + Centros, acompanhada de algumas orientacdes, considerado maior
nimero de erros constatados. A conselheira Camila Cassiavilani ficou responsavel
por atualizar o conteudo das coletaneas de documentos de referéncia.
Agendamento da préxima reuniao

A préxima Reunido Ordinaria sera realizada no dia 4 de agosto, primeira terga-feira
do més, como previsto no calenddrio anual de reunides.



