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CIRCULAR 001/2010-DiS                                São Carlos, 06 de janeiro de 2010.
A Todos os Deptos./Setores da UFSCar 

A Divisão de Suprimentos, em conjunto com o Departamento de Compras e a Pró-Reitoria de Administração, em cumprimento as normas estabelecidas pela legislação em vigor, bem como pelos procedimentos do SIASG (Sistema de Administração de Serviços Gerais, do Ministério do Planejamento, implantados, pelo Governo Federal em 1996), sistema esse que regula toda forma de compras da UFSCar, informa que:
Desde o dia 31/05/2005, através do Decreto 5.450, todas as compras no âmbito do governo Federal, passaram a ser realizadas obrigatoriamente através de Pregão Eletrônico ou cotação eletrônica (no caso de dispensa de licitação)
Dessa forma, para que sejam cumpridas as determinações legais, é indispensável que, no ato da emissão das requisições de Compras/Serviços sejam observados os seguintes itens, que deverão, obrigatoriamente, constar da requisição: 
1. Descrição detalhada dos materiais a serem adquiridos, vedada a indicação de marca ou modelo, conforme artigo 15 da Lei 8666/93;
2. Valores unitários e totais estimados por item, valores estes, os praticados no mercado à época da emissão da requisição e que deverão ser comprovados, através de orçamento anexo à requisição;
3. Materiais de naturezas diferentes deverão ser relacionados em requisições distintas, pois, serão licitados e adquiridos de fornecedores distintos;

4. Em relação à aquisição de cartuchos de tinta e toner para impressoras, todas as requisições deverão ser elaboradas exclusivamente para tal finalidade e constar da mesma, indispensavelmente a quantidade em mililitros (ml) e a marca e o modelo da impressora à qual se destina o produto, porém, sem a indicação da marca do cartucho/toner. Quando houver a intenção na compra de cartuchos remanufaturados, a requisição deverá ser emitida separadamente para esses itens; 
5. Cartuchos/Toner só poderão ser solicitados através de requisição de  compras, desde que os mesmos não constem na lista de estoque do Almoxarifado portanto, antes de emitir a requisição, a listagem de material de estoque deverá ser consultada na página da PROAD na internet.
A partir desta data, todas as requisições de compras/serviços que não forem emitidas de acordo com esta circular, serão automaticamente devolvidas à origem para serem refeitas.
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